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YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLU
PERSONEL BiRIMI

EVRAK AKIS iSLEMLERI iS AKIS SURECI

Rektorliik Yazi isleri/Birimlerden Gelen Evrak EBYS
Uzerinden Yiiksekokul Midiiriine Gelir.

Yiiksekokul Muduiri Evraki Gordiikten Sonra Yiiksekokul Sekreterine Havale Eder.

Yiiksekokul Sekreteri Evrakin Dagitimini Yaparak, Yapilacak isler ile ilgili Notunu Diiser.

Evrak ilgili
Kisi/Birime
Gonderilecek mi?

Dosyaya
Kaldirihr.

Takibi Yapilacak/Cevaplanacak Yazilar ilgililere Teblig
Edilir.



Evraka Cevap Yazilacak mi?

Dosyaya
Kaldirihr.

ilgili Personelce Yazilan Yazilar Yiiksekokul

Sekreteri ve Yuksekokul Midirince Kontrol
Edilip/imzalanir ve EBYS Uzerinden ilgili

Birimlere Gonderilir.




